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Warszawa, 09.01.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace zaprojektowania i przygotowania materiatéw promocyjnych.

II.

III.

1v.

V.

1.

Zamawiajacy:
AYALA Sp. Jawna W.
Wierzchowski A.
Hankiewicz

ul. Julianowska 59a,
05-500 Piaseczno
REGON: 015889312
NIP: 1231040394

Podstawa prawna:

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi programowymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach regionalnego
programu operacyjnego wojewodztwa mazowieckiego na lata 2014-2020 zwanej
dalej Zasadami Kwalifikowalnosci Wydatkow w ramach regionalnego programu
operacyjnego wojewodztwa mazowieckiego na lata 2014-2020 oraz z zachowaniem
zasad opisanych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Informacje o zamawiajacym

Firma AYALA to spotka Jawna dziatajaca na rynku od 2001 roku i nalezy do grona

czotowych dostawcéw i producentdw mebli fryzjerskich w klasie premium. Meble
produkowane przez firme AYALA charakteryzujg sie niepowtarzalnym stylem i niebywatg
jakoscia.

Informacje o projekcie

Zamdéwienie dotyczy konkursu nr RPMA.03.02.02-IP.01-14-021/16 ogtoszonego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, o$
priorytetowa III, Rozwdj potencjatu innowacyjnego i przedsiebiorczosci, Dziatanie 3.2
Internacjonalizacja MSP, Poddziatanie 3.2.2 - Internacjonalizacja przedsiebiorstw, Typ
projektéw - Internacjonalizacja przedsiebiorstw poprzez wzrost eksportu towardw i ustug.
Gtéwnym zatozeniem realizacji projektu jest wdrozenie zatozen Strategii biznesowej

w zakresie umiedzynarodowienia dziatalnosci przedsiebiorstwa, w tym w
szczegélnosci: - poprzez udziat w misjach gospodarczych, krajowych i
miedzynarodowych imprezach targowo-wystawienniczych oraz wizytach studyjnych.

Przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowania i przygotowania materiatéw promocyjnych

Szczegdtowe elementy niezbedne do przygotowania oferty zostaty przedstawione w tabeli ponizej:
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Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Teczka reklamowa 100 szt.
2. Wzornik ptyt meblowych 100 szt.
3. Clipboard 100 szt.




VI.

VII.

2. ZamoOwienie bedzie realizowane w oparciu o umowe zawartg miedzy Zamawiajacym,

a wybranym Wykonawcg. Podpisanie umowy nastgpi w ciaqgu max. 5 dni roboczych
liczonych od dnia ogtoszenia wynikow postepowania ofertowego.

. Planowany termin zakonczenia realizacji zamdwienia: 24.02.2017 r.

Opis warunkow udziatu w postepowaniu
W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy wykaza, ze spetniajaq warunki
udziatu w postepowaniu dotyczace:
a. posiadania wiedzy i doswiadczenia niezbednego do prawidtowej realizacji
zamowienia;
b. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami kadrowymi
zdolnymi do wykonania zamdwienia;
c. znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujacej prawidtowq
i terminowg realizacje zamoéwienia;
Z udziatu w postepowaniu wykluczone sgq podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe i osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:
uczestniczeniu w spoétce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spoiki
osobowej; posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych w niniejszym punkcie warunkéw
skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania oraz odrzuceniem jego oferty.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu okreslone w
punkcie VI, podpunkcie 1, jesli ztozy os$wiadczenie (zgodnie z wzorem stanowigcym
zatqcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego).

Celem potwierdzenia braku powigzan kapitatowych i osobowych, o ktérych mowa w punkcie
VI, podpunkcie 2 Wykonawca sktada oswiadczenie o braku powigzan (zgodnie z wzorem
stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego).
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VIII. Opis kryteriéw oraz sposéb oceny ofert
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujacymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujacy sposob bedzie ocenial oferty
w poszczegolnych kategoriach:

Lp. Nazwa kryterium Maksymalna liczba punktéw
1. Cena netto 70
2. Termin ptatnosci 30

Razem 100 pkt.

2. W kryterium 1. ,Cena netto” maksymalng liczbe punktéw otrzyma oferta zawierajaca
najnizszg cene netto za realizacje przedmiotu zamodwienia. Pozostate oferty otrzymajaq
proporcjonalng do proponowanych kwot liczbe punktow.

Ocena punktowa oferty dokonana zostanie zgodnie z formutq:

Pn:Cmin/Cn x70

Cmin — cena minimalna w zbiorze

Cn - cena oferty badanej

Pn - ilo$¢ punktéw przyznana ofercie

W przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie beda wyzsze od
zaplanowanych Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca, ktory
przedstawi najnizszg oferte.

3. W kryterium 2 ,Termin pfatnosci” punkty przyznawane beda nastepujaco:

1. Termin ptatnosci do 7 dni - 0 pkt
2. Termin ptatnosci od 8 do 14 dni- 15 pkt
3. Termin ptatnosci 15 dni i wiecej - 30 pkt.

4. Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktoérego oferta uzyska facznie najwiekszg liczbe
punktéw w ramach powyzszych kryteriéw.

5. Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze oferty wskaze termin i miejsce podpisania umowy
z Wykonawcg. W sytuacji gdy wytoniony Wykonawca odstapi od podpisania umowy

z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbe
punktow.

6. Informacja o wyniku postepowania zostanie wystana do kazdego Wykonawcy, ktory ztozyt
oferte oraz upubliczniona poprzez jej umieszczenie na stronie internetowej Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy zobowigzuje sie do udostepnienia Wnioskodawcy protokotu postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego, przy czym nie dotyczy to ztozonych ofert.

IX. Termin skiadania ofert oraz zwigzania oferta:
1. Oferte nalezy sktada¢ w terminie do dnia 23.01.2017 r.:
a) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, od poniedziatku do pigtku w godzinach od
8:00 do 16:00, pod adresem:
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Ayala
ul. Julianowska 59a,
05-500 Piaseczno
b) droga mailowa na adres:

aga@ayala.com.pl

Oferta dostarczona po okreslonym powyzej terminie (decyduje data wptywu) nie zostanie
rozpatrzona i podlega odrzuceniu.

X. Opis sposobu przygotowania ofert:

1.

2.
3.

XI.

XII.

Oferte nalezy zlozy¢ na wzorach stanowiacych zataczniki do niniejszego zapytania
ofertowego na adresy wskazane w pkt. IX.
Oferte nalezy obligatoryjnie sporzadzi¢ w jezyku polskim.
Wykaz dokumentéw sktadajacych sie na oferte:
Formularz ofertowy - zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,
Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu i braku powigzan - zatgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego;
Niespetnienie chociazby jednego z wymagan wskazanych w niniejszym punkcie skutkowac¢
bedzie odrzuceniem oferty.

Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci zapytania:

. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

- imie i nazwisko: Agnieszka Hankiewicz
- adres e-mail: aga@ayala.com.pl

. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego z prosbg o wyjasnienie tresci zapytania

ofertowego kierujac jg na adres mailowy wskazany w podpunkcie 1.
Zamawiajacy bedzie udzielat odpowiedzi na wplywajace zapytania w ciqgu 1-go dnia
roboczego od dnia uptywu terminu sktadania prosby o wyjasnienie tresci zapytania.

. Odpowiedzi na pytania, wyjasnienia Zamawiajacego lub modyfikacje tresci zapytania beda

stanowity integralng czesc¢ niniejszego zapytania ofertowego oraz zostang upublicznione w
szczegdblnosci poprzez umieszczenie na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zamawiajacy os$wiadcza, ze wszyscy potencjalni Wykonawcy majg taki sam dostep do
informacji dotyczacych przedmiotowego zamdwienia publicznego i zaden Wykonawca nie jest
uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie prowadzone jest w sposob
transparentny.

Postanowienia koncowe:
Oferta przekazana Zamawiajacemu nie podlega zwrotowi.
Cena musi zosta¢ obligatoryjnie wskazana w walucie polskiej (PLN), natomiast termin
ptatnosci nalezy wskaza¢ w dniach.
Koszty opracowania i dostarczenia oferty ponosi Wykonawca i nie beda one podlegaty
zwrotowi przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych oraz ofert wariantowych.
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. Zamawiajacy ma mozliwos¢ w toku oceny ofert zwroci¢ sie do Wykonawcy z prosbg o

dokonanie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty lub uzupetnienie brakéw formalnych
lub/i merytorycznych wyznaczajac odpowiedni termin.

Zamawiajacy jest uprawniony do odrzucenia oferty w sytuacji gdy Wykonawca nie ztozy
petnych wyjasnien lub nie uzupetni brakdw w wyznaczonym terminie.

. Zarowno oferta oraz wszystkie jej zataczniki i dokumenty muszg zostaé podpisane przez

osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. (W przypadku petnomocnikéw - do
dokumentacji nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo potwierdzajace umocowanie prawne).

. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oczywistych omytek pisarskich lub

rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktéry w terminie 1-go dnia od
otrzymania zawiadomienia moze nie zgodzi¢ sie na dokonanie wskazanych poprawek. Oferta
w takim przypadku podlega odrzuceniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania bez podania przyczyny lub
zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru Wykonawcy. Przystuguje mu réwniez prawo
do niepodpisania umowy w sytuacji, gdy stawka jest razaco niska, w poréwnaniu do stawek
rynkowych, lub gdy zaproponowana stawka po negocjacjach cenowych przekracza
zaplanowane w budzecie kwoty. Z tytutu odrzucenia oferty oraz wynikow postepowania
Wykonawcom nie przystugujq zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ modyfikacji treséci zapytania ofertowego wysytajac
wiadomos¢ do Wykonawcédw, do ktérych zostato skierowane zapytanie ofertowe. Wszelkie
zmiany lub uzupetnienia umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnego aneksu i
akceptacji obydwu Stron.

Zalaczniki:
Formularz ofertowy
Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu i braku powigzan.
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Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Dane Wykonawcy:

(telefon, adres e-mail)

Opis przedmiotu B et
Pis P .. -o Oferowana cena za realizacje zamoéwienia (PLN)
zamoOwienia
Ustugi w zakresie
zaprojektowania i
przygotowania
materiatéw
promocyjnych Cena NELLO ZE: .. e
KWOTA SIOWNIE ZE: oottt e e e sae e rennee s
Cena Brutto Zb: e
KWOTA STIOWNIE ZE: oot sttt eesse b nnee s
Termin platnosci: ......cvvreireirnaninn dni

Oswiadczam, ze:

zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym, nie wnosze zastrzezen oraz posiadam informacje
niezbedne do przygotowania oferty;

wszystkie informacje zamieszczone w ofercie s prawdziwe;

uwazam sie zwigzany niniejszg ofertg przez 30 dni (termin liczony od dnia uptywu terminu sktadania
ofert).

(pieczet oraz czytelny podpis osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy)
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Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie

................... ( mIeJSCOWOSC,data)
Oswiadczam, ze:

J. Wykonawca spetnia okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu

dotyczace:
posiadania wiedzy i doswiadczenia niezbednego do prawidtowej realizacji przedmiotu
zamowienia;
posiadania  wfasciwego potencjatu  technicznego i zasobdéw  kadrowych
umozliwiajacych prawidtowg realizacje przedmiotu zamdwienia;
znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujacej prawidtowg i
terminowg realizacje przedmiotu zamdwienia.

JJ. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia ze wzgledu na
powigzania kapitatowe lub osobowe z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, a Wykonawca. Przez powigzania kapitatowe Ilub osobowe nalezy
rozumieé w szczegdlnosci:

uczestnictwo w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub osobowej;

posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji;
petnienie funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

(pieczet oraz czytelny podpis osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy)



